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Sisselogimine

Ava veebilehitseja (Explorer, Mozilla) ning sisesta aknasse
https://live.adaptiveplanning.com/app

Sisesta programmi administraatori (peakasutaja) poolt edastatud kasutajanimi (Email
Aadress) ja salasOna (Password) ning vali Submit.

?) Adaptive Planning System Login - Mozilla Firefox

Fall Redigeerimine Yaade Ajalugu  Jarjehoidjad  Tédristad  Abi

@ - C X w &»

t=1n == = p e e ol RikEps: | live, adaptiveplanning. com) app

AP Adaptive Planning System Login I ] |
Ada tlv.e ENTERPRISE EDITION
Planning
Email Address: |kasutaja@mail.ee
Password: I..............

Salasona muutmine

Vali paremalt iilevalt nurgast Profile.

Planning | | Help | Logout

Sisesta kehtiv salasona (Old password) ja kaks korda uus salasdona (New password, Verify
new password)- Submit. Salasdna muutmine ei ole kohustuslik.



Old password: I----

Meswy passvword: quuu-u

Yerify nesw passward: I-----------l

Start page: I Sheetz LI
Time zone: I [EMT+02:000 Helsinki, Kyiv, Riga, Sofia, Talinn, Yilnius ;I

Toolehtede asukoht ja avamine

Toolehed asetsevad Sheets valiku all. Toolehte avamiseks vali to6leht My Sheets (Overview)
voi todriba valikust (vasak hiireklikk). Toolehti on rohkem kui alloleval pildil kuvatud.

Daszhboards ok foe Sheets

Overview | tuanne | Bil

My Sheets

Hasumiaruanne

Bilanzzs

Rahavoog

Tulud

Sizekdive

Pihiteceyuse kulud
Uldhalduz- ja juktimizskuluc

Toolehed kuhu andmed sisestada:

Tulud - sisesta osakonna tulud

Sisekiive — sisesta sisekdibe kulud, tulud ilmuvad automaatselt vastavalt sisekdibe osapoole
kuludele.

Pohitegevuse kulud — sisesta osakonna kulud

Uldhaldus-ja juhtimiskulud — sisesta iildhaldus kulud

Administratsiooni transport km — sisesta kilomeetrid

Administratsiooni transport fix komp — sisesta fikseeritud kompensatsioon
Toojuhtide transport sum — sisesta toojuhtide transpordi kulu (EUR) koos maksudega
(RMK autod)

Too6juhtide transport km — Sisesta toojuhtide sdidetavad kilomeetrid (fikseeritud km
kompensatsiooni korral)

Toojuhtide transport fix komp — sisesta fikseeritud kompensatsioon

Telefonid — sisesta telefoni kulu ametikoha kaupa

Uued tootajad — sisesta toole vOetava todtaja ametinimetus ning eeldatav todtasu ilma
maksuta



Summade sisestamine

Lahtrid, kuhu saab summasid sisestada on valged. Mitteredigeeritavad lahtrid on hallid.

Sisesta vastavad summad konto-perioodi kohta, salvestamiseks vajuta .

Accounts Jaan-2010

~Kulude sisestamine
=-Kulud

=} Metsahaldus
-5.3.1.1 Metsakaitse ja valvekulud
53 1.1 Teenus 500
5.3.1.1 Palk 450
B30 Kitus 40
S E.3.1.1 Muy 10
5,3.1.1 Kokku

Peale salvestamist muutuvad sinised summad mustaks.

Accounts Jaan-2010

~Kulude sisestamine
2-kulud

=} Metsahaldus
[%I--E.S. 1.1 Metsakaitse ja valvekulud
53 1.1 Teenus 500
E.3.1.1 Palk 450
5.3,1.1 Kiitus 40
5.3,1.1 Muy 10
5.3.1.1 Kokku 1000

Sisestada saab ka kvartaalset voi aasta summat.

Accounks I.ﬁ.pr-EUlD Mai-2010 | Juoni-2010 | Q2-FY10
[=-Majanduskulud
E}--Persanaliseeritud majanduskulu
- Personalikulud =0 70/ 15000

----- Taalahetused (va. koolitusla

E----Nﬁupidamiste korraldamine
- Total 50 70 120

B LY. TV [ RN N PO N |

Peale summa sisestamist avaneb dialoogiaken, kus tuleb miérata, mis alusel summa



jaotada.

| Breakback Time Rollup ¥alue x|

Select the type of breakback ko apply ko the value 50
{%¥ Breakback propartionally

™  Breakback proportionally using priar year

= Breakback evenly
.

4-4-5 (7 454 (7 S-4-4

apply I Cancel

& EBreakback proportional o
etk propartionaty - vastavalt olemasolevatele proportsioonidele

Accounts I apr-2010 | Mai-2010 | Juuni-2010 | Q2-F¥1l0
E}--F‘ersnnaliseeritud majanduskulu
- Personalikulud 6230 & 750 13 T

{* Breakback proportionally using prior year . . .
- vastavalt eelmise aasta proportsioonidele

{* Breakback evenly . .
- jaota vordselt

% 445 " 454 (" 544 . .
- vastavalt valitud kaaludele (ainult

kvartaalsete summade puhul)

Avamine - vali lahter ja vajuta paremat hiireklahvi, avaneb hiipikmeniiii.

=) Majanduskulud
=1-Personaliseeritud majanduskulud
- Personaliculud 0 0
- ----- T u:u:ulal;etused I:k:a.kllj:ujulltuslahetu cut Chrl
Gupidamiske korraldamine  copy Fiine
LT l:ltﬂl c v |
— opy Walues
[+-Muud majanduskuiud o
—— Paste Chrl+Y
- Takal
--Eelarvestamata kulud Clear
""" Tatal Copy Forward ]
[+-Armortisabsioon
Muud Erikulud Forrnula Assistant
~Tatal Adjust
iI Add Moke
Add split
=] Hotes Explore Cell
Show and Hide




Copy-Paste > Vilja(de) kopeerimine. Vali lahter(id), mida kopeeritakse, ava hiipikmentiii ja
Copy; aseta need lahtritesse, kuhu kopeerida, ava hiipikmeniiii ja vali Paste.
IIma dialoogiaknata saab sama teha kasutades Ctrl+C ja Ctrl+V kombinatsioone. Clear-

nullib valitud vélja(d). Copy Forvard > Copy to End — kopeerib vilja véirtuse ajaperioodide
16puni.

Copy Forward Copy To End

i Advanced. ..
Formula Assistant .

Copy Forvard > Advanced — kopeerib véartuse vastavalt valitud kriteeriumitele

Advanced Copy Forward x|

Yalue: IB':”:'

Copy unkil; IF‘Ian vI

IIncrement b percent LI I

Stopat0: [
O I Cancel |

Value- kopeeritav vairtus
Copy until — kopeerib kuni todlehe viimase perioodini (Plan), aasta 16puni (Year), kvartali
16puni (Qtr).

Zopy unkil: IPIan vI

Increrment

Skop at O:

Kopeeritava viirtuse suurendamine v3i vdhendamine:

1. Increment by Percent -suurendab iga perioodi vaartust % vorra

2. Increment by Value - suurendab iga perioodi vaértust summa vorra
3. Decrement by Percent - viahendab iga perioodi véartust % vorra

4. Decrement by Value - vihendab iga perioodi védértust summa vorra

IIncrement by percent LI |1IZI

Increment by percent

Increment by walue

Decrement by percent

Decrerment by value ancel |

Stop at 0 — 16peta vihendamine, kui védértus on joudnud nullini (ei teki negatiivseid
summasid).



Advanced Copy Forward x|

Walue: IE“:":'

Zopy unkils IP'Ian vI

IDe-:rement by percentj |1IZI|

Sktop at 0 [

o4 I Cancel |

Adjust — summa jaotamine iile valitud lahtrite.

Vali piirkond, kuhu sisestatud summa jaotada, ava hiipikmeniiii ja Adjust

v g
E}--Knmmunikatsiul:nn
; E----Reklaam
E----Uritused sibtriihmadele
L Tatal

Avaneb dialoogiaken
x
Adjusting will replace Formulas with values,

Select the type of adjustment:

{* Change proportionally by I
{~  Change everly by I

8 IIncrement by pern:entlll

Apply I Cancel |

Vali soovitud variant ja sisesta jaotatav summa ning vajuta Apply

« Jaotus vastavalt olemasolevatele proportsioonidele (Change proportsionally by)

Adjust ¥alues x|

Adjusting will replace Formulas with values,

Select the bype af adjustment:

% Change proportionally by IlEIEIIIIEI

E----Reklaam

E----Uritused sihtriibmadele

“Total

1667 1 667 1 667 5000
1667 1 667 1 667 S 000
3333 3333 3333 10 000

Kui valitud lahtrites on juba summad, toimub proportsionaalne jaotus nende

alusel ja jaotatav summa liidetakse olemasolevatele summadele.




~Kantselei

Audit

~Gigusabi, kohtukulud
- Infatehnoloogia
[=F-Kommunikaksioon

Adjust ¥alues

Adjusting will replace Formulas with values,

Select the bype of adjustment:

i-peklaamn 200 il 200 & Change proportionally by IIDDDD|
~Uritused sihtribmadele 0 100 100
= Ch ly b I
“-Total 200 100 300 A EvEry Y
- Koostddlepped o IIncrement by percent jl
~Maikeyahendite soetamine (2000, - kuni 30000,-)
-Metsa hindamise materjalid Apply I Cancel |
Limmim i me = mmm mem BB A
E}--Kummunikatsincun
 ~Reklaam & 867 a i 6 867
E----Uritused sihtriihrnadels 1] 3433 n 3433
- Total 6 867 3 433 0 10300
» Joata vordselt (Change evenly by). Jaotatav summa liidetakse
olemasolevatele summadele)
R ANEEIE =
~-Bigusabi, kohtukulud Adjusting will replace Formulas with walues.
~Infotehnoloogia
. e hsizan Select the type of adjustment:
: 100 0 100 " (hange propartionally by I
i-Uritused sihtrihmadele ] 200 200
g i« Ch. Iy b IlDDDD
-Tokal 100 200 300 Anas Every By !
-~ Koostidlepped & IIncrement by percent ;I I
- Waikevahendite soetamine (2000, - kuni 30000.-)
~Metsa hindarise materjalid Apphy I Cancel |
- Winmicwara ma eS8 bolod
E}--Knmmunikatsimn
. peklaam 1 767 1 BB 1 667 5 100
E----Uritused sihkriihrnadele 1667 1 867 1 667 5 200
- Tokal 3433 3533 3333 10 300
* Valitud véirtuste suurendamine/vihendamise summa/protsendi vorra
~Oigusabi, kohtukulud
- Infotehnoloogia Adjusting will replace Formulas with values,
—}--K?m:anikatsioon e 0 0 B Select the type of adjustment:
--Reklaarm _
Iritused sihtriihmadele i i 0 ] £ change propartionally by I
“-Total 200 0 0 2000 Change everly by |—
~Koostidlepped
- Yaikevahendite sostamine (2000.- kuni 30000.-) @ [ncrement by percent > | [o0
~Metsa hindamise materjalid
- Kinnisvara maaméGdukoiud Apply I Cancel |
EH-kommunikatsioon
. -peklaam 240 240
--Uritused sihtrithmadele o 0 0 0
“Total 240 0 240

Increment by Percent -suurendab véairtust % vorra
Increment by Value - suurendab véartust summa vorra



Decrement by Percent - vihendab vaartust % vorra
Decrement by Value - viahendab véartust summa vorra

Add Note - médrkmete lisamine lahtrile.
Vali lahter, ava hiipikmentiii ja Add Note.

Jaan-2010 | Weebr-2010 | M&rts-2010 | Q1-FY10 | Apr-2010 | Mai-2010 | Juuni-2010 | Q2-F¥10 | Judli
120 240 ] 360
G0 harkuse lisamine
120 300 0
120 300 o
120 300 0

4

Mairkmetega véljadele tekib paremale iilesse nurka punane kolmnurk

Accounks Jaan-2010 | weebr-Z010 | Marts-z010 | Q1-F¥i0
Majanduskulud
E}--Persnnaliseeritud majanduskuhid
. Personalikulud 120 240 360
Tadlahetused (va, koolituslahetu Gl 6l
raupidamiste korraldamine
. Total 120 300 420

Mairkmete vaatamiseks vali lahter, ava hiipikmeniiii ja Edit Note.

Hote was last updated by Kairi Kivimae on Sept 6, 2010:

harkuse lisamine

Show and Hide -todlehel ndhtavate perioodide seadistamine.

Ava hiipikmentiti, vali Show and Hide. Vali iga aasta kohta veerud (Kuud, Kvartal,

Aasta), mida to6lehel kuvatakse/ei kuvata. Aastate valik dialoogiaknas sdltub
peakasutaja poolt midratud eelarveperioodist.

10




x

FY2009
[T Manths [ qQtrs [° ears
FY2010

[¥ Maonths [ Qtrs [ vears

| Apply I Cancel |

Tooriba kisud

“

) 4
Clear All Edits- kustutab kdik peale viimast salvestamist tehtud muudatused .
Save - Sisestatud andmete salvestamine

e
Printable View - toolehe avamine/salvestamine Exceli formaadis

Refresh Sheet — todlehe andmete varskendamine
L8 -
Copy, Cut, Paste - kopeeri, 15ika, aseta kdsud -

Spliti (eelarvekonto detailrea) lisamine, kustutamine, iimbernimetamine =2
Voimaldab kasutajal lisada eelarvekontole detailridu. Detailridade summad
summeeritakse eelarvekonto reale.
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